	[image: ][image: Logotipo, nombre de la empresa

Descripción generada automáticamente]

	INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingeniería y Ciencias Sociales y Administrativas

MINUTA DE TRABAJO 
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	Proceso que convoca:
	

	Proceso/Subproceso participantes:
	

	Fecha:
	
	Reunión No.:
	 _    _202_

	
	
	Reunión anterior No.:
	     N/A


	[bookmark: _GoBack]NOMBRE DE LA REUNIÓN

	

	No.
	Temas a tratar / Acuerdos anteriores
	Tiempo

	01
	
	

	02
	
	

	03
	
	

	04
	
	

	05
	
	


	ACUERDOS DE LA REUNIÓN

	No. de Acuerdo
	Acuerdo
	Responsable(s)
	Fecha compromiso

	01
	
	
	

	02
	
	
	

	03
	
	
	

	04
	
	
	

	05
	
	
	

	06
	
	
	



	PRÓXIMA REUNIÓN

	Fecha:
	N/A
	Lugar:
	N/A



	RELATORÍA DE LOS ACUERDOS DE LA REUNIÓN:

	




	
PARTICIPANTES

	No. de participante
	Nombre del participante
	Área correspondiente
	Firma

	01
	
	
	

	02
	

	
	

	03
	
	
	

	04
	
	
	

	05
	
	
	

	06
	
	
	

	07
	
	
	

	08
	
	
	

	09
	
	
	



Nota: Se podrá colocar No aplica (N/A) en los recuadros que se requiera, siempre y cuando no altere el orden de la Minuta de trabajo.
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